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I Podstawa prawna

Ustawa z dnia 13 czerwca 2016 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r.
poz. 1781).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Z 2017 r. poz.
1646 ze zm.).

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1327).
Ustawa Prawo o$wiatowe z 14 grudnia 2016r. (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 1082).

Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Chwarstnicy.

ITI Postanowienia ogolne

W Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Chwarstnicy dokumentacj¢ szkolng prowadzi si¢
z wykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanego dziennikiem, za pos$rednictwem strony
internetowe;j https://uonetplus.vulcan.net.pl/gryfmo.

Oprogramowanie oraz ustugi zwigzane z jego obslugg dostarczane sg przez firm¢ zewnetrzng
VULCAN z Wroctawia. Podstawa dziatania dziennika jest umowa podpisana przez Dyrektora
Szkoly 1 uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika
elektronicznego.

Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujagca prace dziennika
elektronicznego, pracownicy szkoty, ktdrzy maja bezposredni dostgp do edycji i przegladania
danych. Szczegotowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa
oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Chwarstnicy,
ul. Gryfinska 19. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody
od rodzicow lub prawnych opiekunow na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych
z dziataniem dziennika elektronicznego, wynikajacych z przepiséw prawa.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
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dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢ w szczegdlnosci: oceny biezace, oceny $rodroczne,
roczne 1 koncowe, frekwencje, tematy zajec 1 terminy sprawdziandow, uwagi uczniow, zastgpstwa,
wybrane zadania domowe. Beda tam tez udostgpniane komunikaty pomig¢dzy pracownikami
szkoty a rodzicami/prawnymi opiekunami uczniow.

Uzytkownicy dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.

Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik, zapewniaja realizacje zapisow, ktore zamieszczone
sa w Statucie Szkoty i Przedmiotowych Zasadach Oceniania.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania
si¢ ze sposobem dziatania 1 funkcjonowania dziennika.

Dostep do dziennika jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

II1 Konta uzytkownikow dziennika

Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego,
za ktore osobiscie odpowiada.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA i REGULAMINAMI
dostgpnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto, w szczegolnosci regulaminem korzystania
Z systemu.

Uzytkownik w systemie dziennika jest identyfikowany poprzez login 1 hasto.

Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiedniej kartoteki
przez wychowawce klasy.

Hasto na kontach nauczycieli musi by¢ okresowo zmieniane. Hasto musi si¢ sktadaé, z co najmnie;j
8 znakéw 1 by¢ kombinacja liter i cyfr, oraz duzych i malych znakoéw. Konstrukcja systemu
wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem 1 hastem
do systemu. Nie nalezy udostgpnia¢ swojego loginu 1 hasta osobom postronnym.

Pracownicy szkoty, wiacznie ze szkolnym administratorem dziennika, nie maja wgladu do haset
poszczegb6lnych uzytkownikéw systemu.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostatlo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie Administratora

Dziennika Elektronicznego.



9. Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkol¢ oraz organu nadzoru pedagogicznego
w ramach swoich kompetencji moga przeglada¢ zapisy dziennika w gabinecie dyrektora szkoty,
na jego koncie, w jego obecno$ci lub poprosi¢ o odpowiedni wydruk papierowy. W razie

koniecznosci moga uzyskaé prawo dostepu do dziennika za pomoca konta GOSC.
W dzienniku funkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im uprawnienia:
1) RODZIC/PRAWNY OPIEKUN:

a)  dostep do modutu Uczen,

b)  przegladanie ocen swojego dziecka,

¢)  przegladanie frekwencji swojego dziecka,
d)  dostep do wiadomosci systemowych,

e)  dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci;
2) UCZEN:

a)  dostep do modutu Uczen; przegladanie ocen,
b)  przegladanie frekwencji,
¢) dostep do wiadomosci systemowych,

d)  dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci;
3) SEKRETARIAT:

a) pelny dostep do modutu Sekretariat,

b) gromadzenie danych ucznidéw, niezbednych do odwzorowania podstawowej dokumentacji
przebiegu nauczania: ksiggi ucznidow, ksiegi ewidencji dzieci, rejestru legitymacji i innych
dokumentow,

¢) dostarczanie danych uczniow na potrzeby egzamindéw zewnetrznych,

d)  dostep do wiadomosci systemowych,

e)  dostep do wydrukéw,

f)  dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

g)  zastepstwa - raporty nauczycieli, rozliczanie godzin, raporty rozliczen;
4) NAUCZYCIEL:

a)  dostep do modutu Dziennik,



b)  zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

¢)  zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,

d)  dostep do wiadomosci systemowych,

e)  wglad w rozne statystyki swoich uczniow,

f)  dostep do wydrukéw zwigzanych ze swoja praca,

g)  dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

h)  wglad do modutu zastepstwa;

5) WYCHOWAWCA KLASY:

a)  dostep do modutu Dziennik,

b)  zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

¢)  zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,

d)  zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
e) edycja danych uczniow w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawca,
f)  wglad w statystyki wszystkich uczniow,

g)  przegladanie ocen wszystkich uczniow,

h)  przegladanie frekwencji wszystkich ucznidw,

i) dostep do wiadomosci systemowych,

) dostep do wydrukow,

k)  dostep do modulu wysylania i odbierania wiadomosci;

1) dostep do modutu wycieczki;

6) POMOC PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA:

a)  dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik 1 Sekretariat (facznie z danymi wrazliwymi),
b)  dostep do modulu wysytania i odbierania wiadomosci,

¢)  wglad do modulu zastepstwa;

7) DYREKTOR SZKOLY:

a)  dostep do modulu Administrowanie,

b)  dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat,
¢)  przegladanie ocen wszystkich uczniow,

d)  przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

e)  dostep do wiadomosci systemowych,



g)
h)

dostep do wydrukow,
dostep do eksportow,
planowanie zastgpstw,

dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci;

8) SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA:

a)  dostep do modulu Administrowanie,

b)  zarzadzanie wszystkimi danymi szkoly: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty,
lekcje,

c¢)  wglad w liste kont uzytkownikow,

d)  dostep do wiadomosci systemowych,

e)  dostgp do konfiguracji konta,

f)  dostep do wydrukow,

g)  dostep do eksportow,

h)  zarzadzanie planem lekcji szkoty, planowanie zastepstw,

i) nadawanie uprawnien uzytkownikom,

j) dostep do modutu wysyltania i odbierania wiadomosci;

9) GOSC:

a)  konto nadawane uprawnionym pracownikom organu prowadzacego 1 organu nadzoru
pedagogicznego,

b)  dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik w czeséci Dziennik oddziatu.

10) SUPERADMINISTRATOR (administrator z ramienia firmy Vulcan):

a)

uprawnienia wynikajace z umowy.

1. Przypisanie osoby do danego konta, w szczegolnosci dyrektorskich, nauczycielskich, sekretariatu

oraz administratorskich mogg by¢ zmieniane przez Szkolnego Administratora Dziennika.



IV Obieg informacji w dzienniku

W dzienniku do przekazywania i wymiany informacji stuzg wszystkie moduly, w szczeg6lnosci
modut Wiadomosci.

Réwnoczesnie w szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji
z rodzicami (zebrania klasowe, konsultacje, indywidualne spotkania).

Modut Wiadomosci stuzy do komunikacji 1 przekazywania informacji. Nalezy wykorzystywa¢ go,
gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub oczekujemy odpowiedzi
na zadane pytanie.

Modut Wiadomos$ci nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore regulujg przepisy
odnos$nie dokumentacji szkolne;j.

Rodzic/prawny opiekun ucznia, za pomocg modutu Wiadomosci, moze zwalnia¢ z lekcji dziecko
oraz usprawiedliwia¢ jego nieobecnosci.

Odczytanie informacji przez rodzica/prawnego opiekuna zawartej w module Wiadomosci, jest
rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacja systemu przy wiadomosci. Adnotacj¢ potwierdzajaca
odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za rdwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej
do rodzica/prawnego opiekuna ucznia.

Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika. Wszystkie

dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

V Korzystanie z dziennika przez administratora firmy Vulcan

Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sa osoby, ktore odpowiedzialne sg za kontakt ze szkota.
Zakres ich dziatalnosci okre§la umowa zawarta pomiedzy firmg i dyrektorem szkoty.
Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sg do przestrzegania zapisOw ustawy

o ochronie danych osobowych.

VI Korzystanie z dziennika przez szkolnego administratora

Za poprawne funkcjonowanie dziennika w szkole odpowiedzialny jest dyrektor szkoty, ktory petni

funkcje¢ szkolnego administratora dziennika.



2. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika wyznaczonemu

nauczycielowi, ktory begdzie petnit t¢ funkcje w imieniu dyrektora szkoty.

3. Do podstawowych obowigzkoéw szkolnego administratora dziennika nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu i przeszkolenie ich - dotyczy pracownikow
szkoty;

wprowadzanie podstawowych danych niezbgdnych do prawidtowego dziatania systemu;
rozwigzywanie biezacych problemoéw z dostepem do kont m.in. generowanie nowego hasta w
przypadku jego utraty;

na polecenie dyrektora usuwanie uczniow (dol5 wrzesnia), skre§lanie uczniow z listy (po 15
wrze$nia) oraz dodawanie uczniéw, przenoszenie ich migdzy klasami/grupami, itp.

usuwanie btednie wprowadzonych przez nauczycieli danych, jesli modut dostepu na koncie
nauczyciela nie pozwalana samodzielng zmiang;

generowanie kartoteki ucznia, ktéry zmienit szkote, celem przekazania nowej szkole
informacji o ocenach i frekwencji ucznia;

biezace wprowadzanie do systemu danych dotyczacych nowych typéw obecnosci, rodzajow
ocen itp.

biezace modyfikacje w planach zajec i kalendarzu uwzgledniajace m. in. wprowadzanie dni
wolnych 1 zastepstw;

podejmowanie innych czynno$ci zwigzanych z aktualizacjami dokonywanymi przez firme¢

zewnetrzng zajmujacy si¢ obstuga e-dziennika oraz wynikajacymi z potrzeb szkoty.

4. W razie zaistnialych niejasnosci Szkolny Administrator Dziennika ma obowigzek komunikowania

si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym

w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy dzialania dziennika.

5. W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego wykonuje nast¢pujace czynnosci:

1)

2)

3)

dane stanowigce dziennik zapisuje w formie dokumentu elektronicznego na informatycznym
no$niku danych, wedlug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego oraz na
dzien zakonczenia semestru;

dba, by dokument elektroniczny, stanowigcy zapis dziennika elektronicznego, zostat opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowang pieczecia elektroniczng albo
podpisem osobistym;

dba, by dokument elektroniczny byt zapisany i przechowywany w sposdb zapewniajacy



mozliwo$¢ jego odczytania w niezmienionej tresci w okresie przewidzianym dla

przechowywania dziennikow.

Szkolny administrator dziennika jest zobowigzany nie udostgpnia¢ nikomu zadnych danych

konfiguracyjnych, mogacych przyczynic si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

VII Korzystanie z dziennika przez dyrektora szkoly

Dyrektor szkoly odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany w szczegolnosci:

1) kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania tematow lekcji, ocen 1 frekwencji przez
nauczycieli;

2) prowadzi¢ roéznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidlowa realizacja podstawy
programowej przez nauczycieli;

3) dochowywaé tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢
dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa;

4) dbac o finansowe zapewnienie poprawnos$ci dziatania dziennika elektronicznego;

5) zapewni¢ przeprowadzenie szkolen z zasad dziatania e-dziennika oraz zasad bezpieczenstwa

nowym uzytkownikom na zasadach opisanych w niniejszym regulaminie.

VIII Korzystanie z dziennika przez wychowawce klasy

Dziennik danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca klasy zgodnie
z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoly dokumentacji przebiegu
nauczania.

Przypisania Rodzicow do kont s3g wykonywane przez wychowawce klasy.

W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowiazek zglosi¢
niezwlocznie ten fakt w sekretariacie szkolty w formie papierowej. Odpowiednich zmian w zapisie
dziennika dokonuje wychowawca lub sekretariat.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

W przypadku przej$cia ucznia do innej szkoty lub klasy, szkolny administrator dziennika lub
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10.

11.

12.

sekretariat dokonuje stosownych zmian — moze przenie$¢ go do innej klasy lub wykresli¢ z listy
uczniow.

Oceny biezace, uwagi, zapisy lekcji, informacje o zebraniach oraz innych wydarzeniach
klasowych itp. wychowawca zobowigzany jest uzupetnia¢ systematycznie.

W ciggu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca wychowawca powinien sprawdzi¢ wpisy
dotyczace frekwencji oraz tematéw dokonywanych przez uczacych w jego klasie nauczycieli.
W przypadku braku wpisow powinien powziag¢ odpowiednie kroki celem ich usunigcia.

Przed datg zakonczenia semestru i konca roku szkolnego kazdy wychowawca jest zobowigzany
do dokfadnego sprawdzenia dokonanych wpisoéw w dzienniku, ze szczegdlnym uwzglednieniem
danych potrzebnych do podsumowania semestru oraz do wydruku $§wiadectw.

Wychowawca klasy dokonuje korekty wpisow dotyczacych frekwencji lub uzupeinia brakujace
Wpisy.

Gdy rodzic/opiekun nie ma mozliwos$ci korzystania z dziennika elektronicznego jest zobowigzany
do systematycznego kontaktu z wychowawcg klasy. W takim przypadku szkota zapewnia dostgp
do dziennika elektronicznego na terenie szkoty.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy ma obowigzek osobiscie rozdaé
rodzicom loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe
informacje o tym, jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego i wskazuje, gdzie i jak mozna uzyska¢
pomoc W jego obstudze po zalogowaniu si¢ na swoje konto
(http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/).

Dyrektor szkoly zobowigzuje wszystkich rodzicow do odbioru danych niezbgdnych

do zalogowania do dziennika elektronicznego do konca wrze$nia biezacego roku szkolnego.

IX Korzystanie z dziennika przez nauczyciela

Nauczyciel zgodnie ze Statutem i1 Przedmiotowymi Zasadami Oceniania systematycznie
umieszcza w dzienniku:

1) oceny biezace;

2) przewidywane oceny $rdédroczne i roczne, koncowe;

3) oceny $rodroczne, roczne i koncowe;

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetnia¢ frekwencje, tematy lekcji, oceny, uwagi.

Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o planowanych sprawdzianach zgodnie

-11 -



10.

z zasadami zawartymi w Statucie i Przedmiotowych Zasadach Oceniania; moze umieszczad
informacje o zapowiedzianych kartkdéwkach oraz zadaniach domowych.

Nauczyciel jest zobowigzany przypisa¢ podrecznik, ktory jest deklarowany do nauczania w danej
klasie oraz rozktad materialu w terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwia¢ korzystania
z zasobOow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika nauczyciel ponosi
konsekwencje prawne wynikajace z naruszenia RODO.

Nauczyciel przypisuje uczniéw do podgrup na zaj¢ciach wymagajacych podziatu na grupy.
Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera (w tym rowniez domowego), z ktérego loguje
si¢ do dziennika, aby uczen lub osoba postronna nie mieli do niego dostepu (dotyczy hasta dostepu
do dziennika elektronicznego). Hasta nalezy zabezpieczyc.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie zawiadomic
o tym fakcie szkolnego administratora dziennika lub dyrektora szkoty.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowiazek wylogowania si¢ z systemu.

W przypadku prowadzenia zajg¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel zastepujacy ma

obowigzek dokonywa¢ wpisow wedtug przydziatu okreslonego w module zastepstwa.

11. Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty

widoczne dla osob trzecich.

X Korzystanie z dziennika przez pracownika sekretariatu

Za obshuge konta Sekretariat odpowiedzialne s3 wyznaczone przez dyrektora szkoty osoby, ktore
na stale pracujg w sekretariacie szkoty.

Modut sekretariat dziata na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania.

Pracownicy sekretariatu odpowiedzialni sg za prawidlowe wprowadzenie danych osobowych
ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekunow, potrzebnych do dziatania modutu dziennik lekcyjny.
Osoby pracujagce w sekretariacie szkoly sa zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochron¢ danych osobowych 1 dobr osobistych uczniow.

Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odno$nie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika lub zaistniatej awarii

zgloszonej przez nauczyciela, administratorowi dziennika elektronicznego.
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XI Korzystanie z dziennika przez rodzica

Kazdy rodzic/prawny opiekun moze mie¢ niezalezne konto w systemie dziennika, zapewniajace
podglad postepéw edukacyjnych dziecka, sprawdzanie frekwencji, realizacji podstawy
programowe] oraz dajacych mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob
zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniow.

Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku. Zobligowany jest
do nieudostepniania loginu i hasta osobom nieupowaznionym, w tym swojemu dziecku.

Istnieje réwniez mozliwos¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego opiekuna wigcej niz
jednego dziecka uczgszczajacego do tej samej szkoty na jednym koncie.

Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika, rodzic ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie

wychowawce klasy lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

XII Korzystanie z dziennika przez ucznia

Kazdy uczen moze mie¢ konto w systemie dziennika, zapewniajace podglad swoich postepow
edukacyjnych oraz dajacych mozliwos¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob
zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniow.

Rodzic/prawny opiekun odpowiada za konto niepelnoletniego dziecka w dzienniku, zobligowany
jest do nieudostepniania loginu i1 hasta osobom nieupowaznionym.

Na poczatkowych lekcjach z informatyki lub godzinie wychowawczej uczniowie klas IV — VIII
beda zapoznani przez nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.
Uczen ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika ocen
w szkole dostgpnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH dostgpnych po
zalogowaniu si¢ na swoje konto.

Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika, uczeh ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie

wychowawece klasy lub szkolnego administratora dziennika.

XIII Procedura otrzymania dost¢pu do dziennika

Loginem do konta jest adres e-mail rodzica/prawnego opiekuna lub ucznia. Aby otrzymac¢ dostep

do dziennika nalezy osobiscie dostarczy¢ do wychowawcy lub do sekretariatu szkoty wypekniony
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formularz, ktéry jest zatagcznikiem do niniejszego dokumentu.

2. Po otrzymaniu informacji od wychowawcy lub szkolnego administratora dziennika
o wprowadzeniu loginu do systemu, rodzic/prawny opiekun postepuje zgodnie z przekazanymi
w formularzu wskazéwkami, aby utworzy¢ hasto dost¢pu do dziennika.

3. Dostgp do dziennika UONET+ mozliwy jest za pomoca jakiejkolwiek zaktualizowanej
przegladarki internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome, Internet Explorer). NIE ZALECA SIE
uzywania przegladarki OPERA, gdyz nie wyswietla poprawnie wszystkich informacji.

4. Nie zaleca si¢ logowania do systemu UONET+ za posrednictwem zewnetrznych serwisow
(Facebook, Google, Windows Live ID), poniewaz dziennik UONET+ nie wylogowuje si¢
wowczas prawidlowo z sesji, co stwarza niebezpieczenstwo tego, ze z tego samego komputera
inna osoba moze bez logowania wejs¢ na konto w dzienniku elektronicznym.

5. Co 30 dni system UONET+ wymusza zmiang hasta przy logowaniu.

6. W celu ustalenia nowego hasta (np. w przypadku zapomnienia), nalezy postgpowac¢ podobnie, jak
przy uzyskiwaniu dostgpu do systemu UONET+ po raz pierwszy (tak jak przy tworzeniu nowego
konta). Zamiast klikng¢ w odsylacz Zaldz konto nalezy wtedy klikng¢ w odsytacz Przywroc

dostep.
XIV Postepowanie w czasie awarii

1. Postepowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

1) dopilnowac¢ jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu;
2) zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia normalnego funkcjonowania

systemu.
2. Postgpowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:

1) Obowigzkiem Administratora Dziennika Elektronicznego jest niezwloczne dokonanie
naprawy w celu przywrocenia prawidtowego dziatania systemu. O fakcie zaistnienia awarii 1
przewidywanym czasie jego naprawy Administrator Dziennika Elektronicznego powinien
powiadomi¢ Dyrektora Szkoty oraz nauczycieli;

2) Jesli z powoddéw technicznych Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma mozliwos$ci
dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora

Szkoty;
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3) Jesli w szkole jest kontrola i nastgpita awaria systemu dziennika elektronicznego,
Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia i udostepnienia

danych potrzebnych do kontroli z ostatniej kopii bezpieczenstwa.
3. Postgpowanie Nauczyciela w czasie awarii:

1) W razie awarii systemu dziennika, komputera lub sieci informatycznej, nauczyciel ma
obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki (temat lekcji,
lista obecnos$ci) 1 wprowadzi¢ te dane do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to
bedzie mozliwe;

2) wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych, maja
by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia szkolnemu administratorowi dziennika;

3) W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowa¢ samodzielnej proby usunigcia

awarii, ani wzywac¢ do naprawienia awarii 0sob do tego nie wyznaczonych.

XV Postanowienia koncowe

1. Wszystkie dane stanowigce dziennik elektroniczny majg by¢ zabezpieczone przed zniszczeniem,
uszkodzeniem, utratg lub dostepem 0sob nieuprawnionych.

2. System informatyczny shuzacy do prowadzenia dziennikow elektronicznych umozliwia wydruk
oraz eksport danych w formacie XML. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika, wydruki, ptyty
CD lub DVD z danymi przechowywane sg w szkolnym archiwum.

3. Prowadzenie dziennika elektronicznego wymaga rejestrowania historii zmian 1 ich autoréw.

4. Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub nakazu sgdowego.

5. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika, ktore nie
beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

6. Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego bgdzie podlegal okresowej ewaluacji.
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